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Franvaro

Enligt skollagen ska elev i forskoleklassen, grundskolan och anpassad grundskola delta i den
verksamhet som anordnas fOr att ge den avsedda utbildningen, om eleven inte har giltigt skal att
utebli (Skollagen 7 kap 17 §). For att elev ska slippa delta krivs ett giltigt skil, exempel pa giltiga
skal ar sjukdom eller ledighet som skolan har beviljat (Skolverket, Franvaro i skolan).

Dokumentera franvaro i skolan

Grundskolorna i Are kommun anvinder sig av digitial verktyget Skola24 fér att dokumentera
franvaro for elev. For att franvaro ska kunna uppmarksammas i tid ar det viktigt att bade giltig
och ogiltig franvaro registreras. Frinvaro for elev kan registreras i Skola24 som:

e Frinvaroanmaild via telefon

e ledig

e Anmaild frinvaro

e Sen ankomst

e Fjanmild franvaro

e Giltig frinvaro - annan skolaktivitet

Rektor ansvarar for att skolan anvinder funktionen i Skola24 som ger information om nir elevs
franvaro overstiger 20 % per manad. Sammanstillningen ar ett stod 1 att uppmiarksamma
problematisk skolfranvaro.

Giltig franvaro
Begreppen franvaroanmild via telefon, anmild franvaro samt ledjg innebir att vairdnadshavare anmilt
franvaro alternativt att personal lagt in franvaro efter beviljad ledighetsansokan.

Virdnadshavare ansvarar for att anmaila sjukfranvaro varje dag som elev ir franvarande frin
skolan. Franvaro registreras automatiskt i Skola24 nir vardnadshavare anmilt elevs franvaro
via;

o telefon, telefonnummer Skola24: 0515-86914
e appen Skola24
e appen Unikum Familj

Franvaro kan dven meddelas direkt till mentor/klassldrare. Da ansvarar mottagande personal for
att fora in franvaro i Skola24. Vid beviljad ledighetsans6kan ansvarar mentor/klasslirare for att
ligga in ledighet for elev i Skola24.

Begreppet giltig franvaro — annan skolaktivitet anvinds internt pa skolan for att visa att elev inte
deltar pa schemalagd lektion utan deltar pa annan aktivitet. Giltig franvaro — annan skolaktivitet
riknas inte som att elev ar franvarande fran skolan.

Ogiltig franvaro
Ogiltig franvaro ar frinvaro som vardnadshavaren inte meddelat eller bekriftat f6r skolan
(Skolverket, Franvaro i skolan).

I Skola24 registrerar personal Ej anmald franvaro nir det inte finns nagon giltig orsak till elev inte
befinner sig pa skolan. Om elev missar en del av lektionen registreras det som sen ankomst.

Samtlig personal ansvarar for att fora in franvaro och sen ankomst 1 Skola24 i samband med
genomforande av lektion.
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Franvarotrappa

Insatser for att frimja elevers skolnirvaro utgar fran att skolans personal uppmarksammar elevs
franvaro. For att franvaro ska kunna uppmirksammas i tid ar det viktigt att all frainvaro, bade
giltig och ogiltig, registreras i Skola24. Statistik fran Skola24 anvinds dels for att dskadliggéra
franvaro for enskild elev, dels for att uppmirksamma skolan pa elever som har hog franvaro.

Insatser for att uppmarksamma och motverka franvaro sker stegvis enligt féljande modell:

i Fortsatta insatser
a) Utredning om T
5 vid franvaro
franvaro
a) Mentor/
klassldrare anmiler b) Anmalan till 5
oro for elevs huvudman
franvaro till EHT
Kommunicera b) Rektor initierar 4
med elev och utredning
vardnadshavare
kring elevs 3
franvaro
Kontakta
vardnadshavare
om elev uteblir 2
fran skola
1

1) Kontakta vardnadshavare om elev uteblir fran skola

Om en elev uteblir frin skolan utan giltigt skil ska elevens vardnadshavare snarast informeras om
att elev har varit frinvarande. Om det finns sarskilda skil behover elevens virdnadshavare inte
informeras samma dag.

Rutiner for att kontakta vardnadshavare i samband med ej anmald franvaro ska finnas pa
respektive skolenhet.

2) Kommunicera med elev och vardnadshavare kring elevs franvaro

Nir frinvaron paverkar elevs sociala- och/eller kunskapsutveckling alternativt om
mentor/klasslirare upplever oro for elevs frinvaro ska det kommuniceras till elev och
vardnadshavare, detta oavsett om franvaron ar giltig eller ogiltig. Samtal med elev och
vardnadshavare sker utifran stddmaterial 1 bilaga 1.

3 a) Mentor/klasslarare anmaler oro for elevs franvaro till rektor och elevhalsoteam
Vid fortsatt problematisk franvaro kontaktas rektor och skolans elevhilsoteam via Prorenata.
Rektor och elevhilsa ska dven kontaktas da elev inte dyker upp vid skolstart nir skolan inte far
kontakt med elevs vardnadshavare.

3 b) Rektor beslutar om utredning gallande franvaro

Skolans elevhilsoteam lyfter drende gillande elevs franvaro och rektorn beslutar om huruvida det
behover initieras en utredning eller inte. Enligt skollagen ska rektor skyndsamt se till att
franvaron utreds nir elev har upprepad eller lingre franvaro, oavsett om det ar fraga om giltig
eller ogiltig franvaro, om det inte dr obehévligt (Skollagen 7 kap 19a §).

Exakt hur manga tillfillen eller hur linge en elev kan vara franvarande innan rektorn ir skyldig att
paborja en utredning dr nagot som far avgoras i varje enskilt fall. En utredning behover inte géras

3 (5)



Rutin gillande franvaro i férskoleklass, grundskolan och anpassad grundskola

BUN.2021.41

om rektorn bedémer att det inte behovs, till exempel f6r att rektorn redan kinner till orsaken till
elevens franvaro. (Skolverket, Franvaro i skolan)

Till grund f6r beslut ligger:

e Utdrag fran Skola24 med statistik 6ver elevs franvaro.

e Mentor/klasslarares bild av elevs franvaro.

e Mentor/klasslirares dterkoppling av samtal med elev och virdnadshavare kring elevs
franvaro.

e Omdoémen fran Unikum alternativt samlad bedomning frin mentor/klasslirare kring
elevs kunskapsutveckling.

e Information frin elevregistret huruvida elev ir folkbokférd i Are kommun eller inte.

4 a) Utredning om franvaro

Att en elev dr borta mycket fran skolan dr en varningssignal om att hen riskerar att inte klara av
sin utbildning. Det ir viktigt att utreda varfor eleven ir franvarande sa att hen kan fa det st6d
som beh6vs for att uppna malen med utbildningen. Om det beh6vs fler utredningar kring eleven
ar det bra om dessa samordnas 1 en samlad utredning. Det kan till exempel handla om elevens
behov av sirskilt stod eller om krinkande behandling. (Skolverket, Franvaro i skolan)

Rektor ansvarar for att utredning startas i Prorenata. Skolans elevhilsoteam ansvarar darefter f6r
genomforandet av utredning. Utredning om franvaro ska ske 1 samverkan med elev,
virdnadshavare och skola enligt bilaga 2. Utredning med planerade atgirder/insatser
dokumenteras i Prorenata.

4 b) Anmalan till huvudman

Nir en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se till att detta snarast anmals till
huvudmannen (Skollagen 7 kap 19a §). Anmilan till huvudman sker genom att verksamhetschef
centralt stod tar ut statistik frain Prorenata som delges nimnd manadsvis. Information som gar till
nimnd innehaller:

e Antal startade utredningar om franvaro per skolenhet
e Antal pagiende utredningar om franvaro per skolenhet
e Antal avslutade utredningar om franvaro per skolenhet

4 ¢) Information till hemkommun
Om elev har en annan hemkommun in Are kommun ska rektor dven informera elevs
hemkommun om att utredning gillande elevs franvaro inletts enligt Skollagen 7 kap 22 §.

5) Fortsatta insatser vid franvaro
Utredningens resultat ligger till grund f6r vilka atgirder som ska vidtas. Orosanmilan och
samverkan med socialtjinsten dr vanligen en del av det fortsatta arbetet kring elevs franvaro.

Planerade étgirder och insatser ska f6ljas upp regelbundet till dess att franvaron minskat sa att
den ej lingre bedéms vara upprepad eller langvarig.

Nir elev, vardnadshavare och skolans personal gemensamt bedémer att franvaro for elev ej
lingre dr problematisk ska utredning om franvaro avslutas i Prorenata.

Orosanmalan till socialtjansten

I samband med skolpliktsbevakning och utredning av elevs franvaro ska personal alltid vara
uppmirksam pa signaler som visar att barn far illa eller riskerar att fara illa. All personal har
ansvar for att lyfta oro for elev. I Are kommun sker orosanmalan till individ- och
familjeomsorgen (IFO) via blankett ”Anmalan vid misstanke om att ett barn/ungdom far illa”.
Om drendet bedéms som akut kan anmilan goras pa telefon och kompletteras med blankett 1
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efterhand. Mer information finns att ldsa pa barn- och utbildningskontorets intrasida i mappen

”Orosanmilan”.
Kallor
o Saknad! Att uppmdrksamma elevers franvaro och agera, SOU 2016:94
o Samling for skolan, proposition 2017/18:182, https://www.riksdagen.se/sv/dokument-
lagar/dokument/proposition/samling-for-skolan H503182
o Skolndrvaro, En dversikt av forskning om att framja alla barns och ungas ndrvaro i skolan, Ifous
rapportserie 2019:3
e Skollagen (2010:800)
o Skolverket, Franvaro i skolan, https:/ /www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-

skolfragor/franvaro-i-skolan
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Samtal med elev och vardnadshavare kring elevs franvaro

Infor samtal

Mentor/klasslirare forbereder sig infér samtal genom att:

Ta fram statistik 6ver elevs frinvaro frin Skola24.
Ta fram omdomen frin Unikum, alternativt omdémen frin andra
lirare/personal kring hut frinvaron paverkar elevs skolging.

Finns andra signaler som gor att mentor/klasslirare eller annan skolpersonal
ar orolig for elevs franvaro?

Boka tolk vid behov.

Stodmaterial vid samtal

Aliman information kring franvaro

Vid behov informeras kort om kommunens rutiner vid frainvaro (frinvarotrappan).
Poingtera att rutinerna syftar till att stotta elev sd att hen ska lyckas med sin
skolgang.

Fragor kring elevs franvaro och skolsituation

1.

2.

Vad beror franvaron pa?

Nir fungerar det bra?

Nir fungerar det simre?

Vilka dr, ur vardnadshavarens perspektiv, orsakerna till franvaron?
Vilka ir, ur elevens perspektiv, orsakerna till frainvaron?

Hur kan skola och hem hjilpas at for att frimja skolndrvaron?
Vad behéver forindras? (ur vardnadshavares och elevs perspektiv)

Ovrig information

BUN.2021.41
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Bilaga 2
Utredning om franvaro

Syftet med utredningen ar att fa en tydligare bild av elevens situation med fokus pa
skolsituationen.

Utredningen genomfors av skolans elevhilsoteam eller den/de som rektor utser. Utredningen
bestar av tre delar dir franvaron ska belysas frian olika perspektiv:

- Elevs bild av franvaron

- Virdnadshavares bild av frainvaron

- Skolans bild av elevs franvaro

Utredningen dokumenteras i Prorenata.

Utredningen avgor fortsatta insatser for elev. Efter genomférd utredning kallar rektor
(tillsammans med berérd personal frin elevhilsoteamet och elevs mentor/klasslirare) till mote
med elev och vardnadshavare dir kommande mal och insatser planeras och dokumenteras. Vid
behov upprittas atgairdsprogram.

Planerade édtgirder och insatser ska f6ljas upp regelbundet till dess att franvaron minskat sa att
den ej lingre bedéms vara upprepad eller langvarig.

Utredning om franvaro (Elevs bild av franvaron)

Elevens namn Datum

Viardnadshavare Virdnadshavare
Kontaktuppgifter vairdnadshavare Kontaktuppgifter vairdnadshavare
Ansvarig f6r utredning Befattning

1. Hur har du det i skolan?
(Skolatbete, trivsel, vad har fungerat/fungerar bra, svirigheter, orsak till frinvaro,
relation/samspel skolpersonal och andra elever under lektioner och raster)
a. Pedagogiskt
b. Socialt

2. Hur mar du?
(Sjalvfortroende, sjilvkansla, identitet, stress, somn, mat, framtidsbild, magont, huvudvirk)
a. Fysiskt
b. Psykiskt

3. Hur har du det hemma?
(Familjebild, hemférhallanden, nitverk, fritid)

4. Vad tycker du att du behover for st6d for att franvaron ska bli ndrvaro?
a. Vad kan skolan gora?
b. Vad kan du sjilv gora?
c. Vad kan foraldrar goéra?
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Utredning om franvaro (Vardnadshavares bild av franvaron)

Vid gemensam vardnad kontaktas biada vardnadshavarna. Tolk bokas vid behov.

Elevens namn Datum

Viardnadshavare Virdnadshavare
Kontaktuppgifter vairdnadshavare Kontaktuppgifter vairdnadshavare
Ansvarig f6r utredning Befattning

1. Hur upplever du ditt barns situation i skolan?

4.

(Skolatbete, trivsel, vad har fungerat/fungerar bra, svirigheter, orsak till frinvaro,
relation/samspel skolpersonal och andra elever under lektioner och raster)

a. Pedagogiskt

b. Socialt

Hur upplever du ditt barns miende?

(Sjalvfortroende, sjilvkansla, identitet, stress, somn, mat, framtidsbild, magont, huvudvirk)
a. Fysiskt
b. Psykiskt

Hur ser ditt barns hemsituation ut?
(Familjebild, hemférhallanden, nitverk, fritid)

Vad tycker du att du och/eller ditt barn behover for st6d for att franvaron ska bli
nirvaro?

a. Vad kan skolan gora?

b. Vad kan elev gora?

c. Vad kan forildrar gora?
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Utredning om franvaro (Skolans bild av elevs franvaro)

Elevens namn Datum

Vardnadshavare Vardnadshavare
Kontaktuppgifter virdnadshavare Kontaktuppgifter virdnadshavare
Ansvarig f6r utredning Befattning

1. Beskrivning av franvaro.
Statistik och analys av elevs franvaro (eventuella monster i frinvaron; dagar, tider, imnen,
perioder?)

2. Hur upplever skolan elevs situation i skolan?
(Skolatbete, vad har fungerat/fungerar bra, svarigheter, relation/samspel skolpersonal och
andra elever under lektioner och raster)
a) Pedagogiskt
b) Socialt

3. Annan skolinformation av vikt
Tidigare utredningar och insatser gillande extra anpassningar och sarskilt stod alternativt
krankningar.

4. Vilka atgirder och insatser har skolan vidtagit f6r att 6ka elevs nidrvaro samt hur har
dessa paverkat elevs nirvaro?
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Utredning om franvaro (Mal och planerade insatser)

Efter genomférd utredning ska rektor kalla elev och vardnadshavare till méte dar dven
mentor/klasslirare och elevhilsopersonal deltar. Gemensamt beslutar man om planerade insatser
och mal.

Moétesinformation
Elevens namn Datum

Vardnadshavare Vardnadshavare

Motesdeltagare fran skolan (namn & befattning)

1) Aterkoppling av genomférd utredning

Aterkoppling av genomférd utredning infér beslut om insatser och mal.

2) Planera insatser
Planerad insats
Vem ir ansvarig for insats (elev, vardnadshavare, skola)?
Tidsplan for insats

3) Satta mal
Kortsiktiga mal
Langsiktiga mal

4) Uppféljning
Nir ska uppfoljning ske?
Hur ska uppf6ljning ske?
Vem ir ansvarig for uppfoljning?
Vem kallar till méte?
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